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1. Uruchomienie aplikacji Microsoft TEAMS

Microsoft TEAMS dziata jako aplikacja, ktéra moze byc¢ zainstalowana na komputerze, tablecie
i smartfonie lub jako aplikacja webowa (dostepna przez przegladarke internetowa).

1.1. Logowanie do portalu Office 365

Aby zainstalowac aplikacje Microsoft TEAMS najpierw nalezy wejs¢ na strone
https://office.com i zalogowa¢ sie swoim loginem w domenie
wsbpiapeiron.onmicrosoft.com
Login na og6t bedzie miat forme:

imienazwisko@wsbpiapeiron.onmicrosoft.com
(np. jankowalski@wsbpiapeiron.onmicrosoft.com)
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1.2. Instalacja aplikacji Microsoft TEAMS
Po poprawnym zalogowaniu sie do portalu Office 365, wyswietlg sie wszystkie
dostepne dla uzytkownika aplikacje i serwisy. Na tej liscie nalezy znalezc
aplikacje TEAMS i klikna¢ ja. W przypadku, jesli aplikacji nie wida¢, wéwczas
nalezy klikng¢ opcje Wszystkie aplikacje, a nastepnie znalez¢ ikone aplikacji
TEAMS i klikna¢ ja.
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W ten sposdb uzyskano dostep do aplikacji TEAMS w wersji webowej
(dostepnej przez przegladarke internetowa). Aby moc korzystac z aplikacji
klasycznej, instalowanej na komputerze nalezy klikng¢ ikone Pobierz
aplikacje klasyczna umiejscowiong w lewym dolnym rogu aplikacji. Po
kliknieciu tej ikony rozpocznie sie pobieranie aplikacji do zainstalowania.

Kiedy proces pobierania aplikacji sie zakonczy, nalezy zainstalowac ja kierujac
sie wskazowkami instalatora. Aplikacja powinna uruchomic sie samoistnie.
Jesli tak sie nie stato, po zainstalowaniu nalezy uruchomic aplikacje recznie.

Po poprawnym zainstalowaniu aplikacji klasycznej Microsoft TEAMS,
uzytkownik moze zosta¢ poproszony o podanie swojego loginu i hasta. W
takim przypadku nalezy podac login i hasto, ktére postuzyty do zalogowania
sie po portalu Office 365.



Po poprawnym zalogowaniu sie w klasyczniej aplikacji Microsoft TEAMS, w
menu po lewej stronie, znajduje sie ikona Zespoty
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Podobnie wyglada to w webowej wersji aplikacji Microsoft TEAMS

(dostepnej przez przegladarke internetowa).

2. Dotgczanie do zespotu

Aby dotaczy¢ do zajec online realizowanych za pomoca Microsoft TEAMS nalezy w
pierwszej kolejnosci znalez¢ sie na liscie cztonkdw konkretnego zespotu.
Wowczas Student bedzie widziat konkrety zespdt na liscie zespotéw w aplikacji

Microsoft TEAMS.

2.1. Wyszukiwanie zespotu na liscie

Jesli uzytkownik juz jest dodany do konkretnych zespotéw i chce wzig¢ udziat
w zajeciach, najpierw musi uruchomic¢ konkretny zespét. Jesli zespotdw jest
duzo, wéwczas warto skorzysta¢ z widoku Twoje zespoty i dowolnie wybierac
zespoty z listy dostepnych.

3. Dotgczanie do zajeé

Aby Studenci mogli bra¢ udziat w konkretnych zajeciach online
organizowanych w zespofach, musza by¢ cztonkami konkretnych

zespotow.

Aby dotaczy¢ do konkretnych zaje¢, nalezy w pierwszej kolejnosci klikng¢ wybrany
zespot i kanat zespotu (przedmiot).



Jesli zajecia juz trwaja lub za chwile sie zaczng bedzie widoczna informacja o
trwajacym spotkaniu i bedzie widoczny i aktywny przycisk Dotgcz ktory
nalezy kliknac.

Nastepnie pojawi nam sie okienko potaczenia, nalezy wytaczy¢ mikrofon
oraz kamere (symbol kamery oraz mikrofonu powinien by¢ przekreslony,
jesli tak nie jest nalezy klikng¢ w suwak obok) i klikng¢ Dotgcz teraz.

Podczas spotkania jest do dyspozycji panel dzieki ktoremu mozna sterowac
m.in. mikrofonem lub kamera. Po skonczonym spotkaniu nalezy pamietac,
zeby sie roztaczy¢ klikajac czerwonga stuchawke.
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