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ZARZADZENIE KANCLERZA

Wyiszej Szkoly Bezpieczenstwa Publicznego i Indywidualnego
» Apeiron” w Krakowie nr 6/2017/2018
z dnia 27 kwietnia 2018 r.

w sprawie: zasad wystawiania faktur potwierdzajacych wniesienie oplat za uslugi
edukacyjne

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1221 z pézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 grudnia 2013 r.
w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013 r. poz. 1485 z pdzniejszymi zmianami), stosuje si¢
nastepujgce zasady przy wystawianiu faktur potwierdzajacych wniesienie optat za ustugi edukacyjne:

§ 1.

1. Faktura dokumentujgca oplate za studia moze by¢ wystawiona wylacznie na nabywee
uslugi edukacyjnej, tj. studenta/stuchacza, z ktérym Uczelnia zawarta umowe dotyczaca
warunkow odplatnosci za ksztalcenie na studiach.

2. Firmom, ktore oplacily studentowi/stuchaczowi koszt nauki Uczelnia wystawia fakture,
w ktorej pracownik (student/stuchacz) zostanie wskazany jako nabywca, natomiast
pracodawca bedzie figurowat jako ptatnik.

3. Zgodnie z art. 106i ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug, fakture wystawia si¢ nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy
towaru lub wykonano ushuge. W sytuacji, gdy zaptata za towar lub ustuge jest
dokonywana czgsciowo, np. w ratach lub zaliczkowo, to zgodnie z art. 1061 ust. 2 ustawy
o podatku od towaréw i ushug, fakture wystawia si¢ nie pdzniej niz 15. dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym otrzymano catos¢ lub czesé zaptaty od nabywcy
(wptate czesnego przez studenta/stuchacza traktujemy jako zaliczke).

4. Przez date otrzymania czesnego, raty, zaliczki nalezy rozumie¢ dzien zaksiegowania
$rodkow pienigznych na rachunku bankowym WSBPIl ,,Apeiron” w Krakowie.

5. Zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug (art. 106b ust. 3 pkt 2) faktury VAT:
- dla osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej (np.: student),
- dotyczace sprzedazy zwolnionej od podatku VAT,
wystawia si¢ tylko i wylacznie na zadanie nabywecy.
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W zwiazku z powyzszym:

1) jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone do konca miesiaca,
w ktorym  dostarczono towar, wykonano usluge lub otrzymano =zaliczke
generujgcg powstanie obowigzku podatkowego, wowczas fakture wystawia sig¢ nie
pdzniej niz 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym dokonano
dostawy towaru, wykonano ustuge lub otrzymano zaliczke,

2) jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone po uplywie miesigca,
o ktorym mgwa w powyzszym punkcie — fakture wystawia si¢ w terminie 15.
dni od dnia zgtoszenia zadania.

6. Fakture wystawia si¢ na zadanie studenta/shuchacza zgloszone w terminie 3 miesiecy,
liczge od konca miesigca, w ktorym dokonano oplaty za studia (art. 106b ust. 3 pkt 2
ustawy o podatku od towarow 1 ustug).

7. Prosbe o wystawienie faktury student/stuchacz zgtasza kazdorazowo do dziekanatu
Wydziatu. Do wniosku nalezy dotgezy¢ potwierdzenie dokonanej wptaty.

8. W przypadku przekroczenia w/w terminu nie bedzie mozliwe wystawienie faktury.
Uczelnia moze wowczas wystawi¢ zaSwiadczenie o wysokoS$ci dokonanej wplaty.

9. Wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia dzisiejszego.
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